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A példány tulajdonosa: 

 

 

_________________________________________________ 



 

1. Jelenléti lista 
 

Hol találom a dokumentumot? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hogyan töltsem ki? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A jelenléti ív arra szolgál, hogy dokumentálja, 

melyik gondozó mely időszakban gondozta az 

ügyfelet. 

 

 Gondozóként itt adja meg a kézjegyét (= 

monogramját) is, amelyet aztán a további 

dokumentációban használ az adatok 

megerősítésére. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. egyéni munkaköri leírás 
 

Hol találom a dokumentumot? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hogyan töltsem ki? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Az egyéni munkaköri leírásban a mindennapi 

életvitelhez szükséges feladatok (ATL) 

aktivitások szerint vannak felosztva, melyeket 

Ön végzi el az ügyfélnél.  

 A dokumentáláshoz a tevékenységi területeket 

ismét megtalálja a "Gondozást és delegálást 

igénylő tevékenységek elvégzési igazolásában". 

 

 

 

 

 

  

Ha az ügyfél állapota megváltozik és az Ön 

tevékenységét módosítani kell, akkor ezt 

itt feljegyezheti, majd dátummal és 

kézjegyével (monogram) megerősítheti. 

Ezekben az esetekben mindig 

tájékoztassa a vészhelyzeti tervben 

szereplő személyt és az ügynökségnél a 

megfelelő személyeket. 



 

3. az elvégzési igazolás 
 

Hol találom a dokumentumot? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hogyan töltsem ki? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Gondozóként törvényileg köteles dokumentálni a tevékenységét! 

 Kérjük, "x"-eljen be minden napot, amikor az ügyfélnél dolgozott. 

Szokatlan események vagy az ügyfél 

egészségi állapotának romlása esetén 

tegyen ide egy keresztet, dokumentálja az 

eseményt vagy állapotot az eljárási 

jelentésben és tájékoztassa a 

hozzátartozókat, a DGKP-t (nővért) 

és/vagy a mentőket a vészhelyzeti 

tervnek megfelelően.  



 

4. eljárási jelentés 
 

Hol találom a dokumentumot? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hogyan töltsem ki? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ha rendkívüli esemény történik vagy romlik az 

ügyfél egészségi állapota, azt "x"-szel kell jelölni 

az elvégzési igazolásban (lásd ott), majd az 

információt fel kell tüntetni az eljárási 

jelentésben.  

 

 Fontos, hogy a tájékoztatás német nyelven 

készüljön, mivel mindez a hozzátartozók, a 

háziorvos és a DGKP (nővér) számára is fontos.  

 

 Kérjük, mindig erősítse meg az információt 

dátummal és kézjegyével. 

 

 Rendkívüli események vagy az egészségi állapot 

romlása esetén a vészhelyzeti tervnek 

megfelelően értesíteni kell a hozzátartozókat, a 

háziorvost, a DGKP-t (nővért), a mentőket és 

minden esetben az ügynökséget is! 

  



 

5. gyógyszerek és vitális paraméterek 
 

Hol találom a dokumentumot? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hogyan töltsem ki? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ha az orvos vagy a DGKP (nővér) elrendeli, az utasításoknak megfelelően vezesse a gyógyszerezés és az 

értékek dokumentálását (milyen értékek, milyen gyakran, milyen formában). 


