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_________________________________________________ 



 

1. Anwesenheitsliste 
 

Wo finde ich das Dokument? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie soll ich es ausfüllen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Die Anwesenheitsliste dient dazu, zu 

dokumentieren, welche Personenbetreuer*in in 

welchem Zeitraum die Kund*in betreut hat. 

 

 Zusätzlich tragen Sie als Betreuer*in hier auch 

Ihr Handzeichen (= Kürzel Ihres Namens) ein, 

welches Sie dann in der weiteren 

Dokumentation zur Bestätigung Ihrer Angaben 

verwenden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Individualisierte Tätigkeitsbeschreibung 
 

Wo finde ich das Dokument? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie soll ich es ausfüllen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 In der Individualisierte Tätigkeitsbeschreibung 

sind alle Tätigkeiten nach Aktivitäten des 

täglichen Lebens (ATLs) strukturiert, welche Sie 

bei Ihrer Kund*in verrichten sollen. 

 Die Tätigkeitsbereiche finden Sie zu 

Dokumentationszwecken wiederum im 

„Durchführungsnachweis für Betreuungs- und 

delegationspflichtige Tätigkeiten.“ 

 

 

 

 

 

  

Wenn sich der Zustand Ihrer Kund*in 

verändert und dadurch auch Ihre 

Tätigkeiten angepasst werden müssen, 

können Sie dies hier vermerken und mit 

dem Datum und Ihrem Handzeichen 

(Kürzel Ihres Namens) bestätigen. 

Informieren Sie in diesen Fällen immer die 

Personen laut Notallplan und die Agentur. 



 

3. Durchführungsnachweis 
 

Wo finde ich das Dokument? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie soll ich es ausfüllen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Sie sind als Personenbetreuer*in rechtlich verpflichtet, ihre Tätigkeiten zu dokumentieren! 

 Setzen Sie bitte täglich bei den Tätigkeitsbereichen ein „x“, in welchen Sie für die Kund*in tätig waren. 

Bei außergewöhnlichen Vorfällen oder 

einer Verschlechterung des Gesundheits-

zustandes ihrer Kund*in, setzen Sie hier 

ein Kreuz, dokumentieren den Vorfall 

oder Zustand im Verlaufsbericht und 

verständigen laut Notfallplan die 

Angehörigen, die DGKP und/oder die 

Rettung.  



 

4. Verlaufsbericht 
 

Wo finde ich das Dokument? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie soll ich es ausfüllen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Wenn ein außergewöhnliches Ereignis passiert 

oder sich der Gesundheitszustand Ihrer Kund*in 

verschlechtert ist dies mit einem „x“ im 

Durchführungsnachweis zu vermerken (siehe 

dort) und dann die Information im 

Verlaufsbericht zu vermerken. 

 

 Es ist wichtig, dass die Information in deutscher 

Sprache verfasst wird, da diese auch für die 

Angehörigen, den Hausarzt und die DGKP 

wichtig ist.  

 

 Bitte bestätigen Sie die Information immer mit 

dem Datum und Ihrem Handzeichen. 

 

 Bei außergewöhnlichen Ereignissen oder einer 

Verschlechterung des Gesundheitszustandes 

sind gemäß des Notfallplanes Angehörige, die 

Hausärzt*in, die DGKP, die Rettung und 

allenfalls auch die Agentur zu verständigen! 

  



 

5. Medikamente & Vitalwerte 
 

Wo finde ich das Dokument? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie soll ich es ausfüllen? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Wenn es Ihnen von einem Arzt oder einer DGKP angeordnet wird, führen Sie nach Ihren Vorgaben 

     (welche Werte, wie oft, in welcher Form) die Dokumentation der Medikamente & Vitalwerte. 


